土木工程学院考研自习室管理制度
关于土木工程学院考研自习室设立的通知
[bookmark: OLE_LINK1]根据学院考研同学们对学校考研自习室使用及环境不理想的建议，学院领导经过讨论研究决定，为更好的给考研同学提供良好的复习环境，特针对土木工程学院所有考研同学设立考研专用自习室。
一、“考研自习室”的管理由学工办、考研助理共同负责管理 。
1、由考研助理做好“考研自习室”的日常开、关门工作、考研QQ群日常管理维护；
二、“考研自习室”的开放时间。
1、开放时间：每天08:30-22:00；
2、考研自习室无节假日，每天定时开放；
此通知自2016年9月26日开始实行。

土木工程学院学工办
2016年9月19日











土木工程学院考研自习室管理规定
为保证考研自习室正常学习秩序，给我院考研学子创造一个良好的学习环境，提高搞复习效率和质量，进入自习室的同学要自觉遵守以下管理条例： 
一、基本要求 
1.考研自习室专为考研同学准备，非考研同学请去其他教室学习。 
2.考研自习室是面向全体土木学院考研学子，对于无理取闹、影响他人学习、不遵守自习室规定的同学一律取消在自习室自习的资格。 
3.考研自习室内要保持安静，进入考研自习室时请将手机调为无声状态，不得在考研自习室大声喧哗、接打手机。出上厕所外不能在楼道内随意走动，打扰其他学院同学。 
4.签订《土木工程学院考研自习室卫生承诺书》，保持好考研自习室卫生，禁止在自习室进食。离开时请将椅子考好，并将桌面物品及垃圾清理干净。自习室每天安排值日生打扫卫生，保持楼道及自习室内干净整洁，为同学们创造一个良好的学习环境。
5.严禁将违章电器带入考研自习室，更不得在自习室内使用违章电器，为了同学们的生命安全请各位同学自觉遵守。一旦发现立即取消在考研自习室学习资格。 
6.按时开门、关门，最后离开者关好门窗，关闭电灯，节约用电。 
7.爱护自习室内灯泡、开关等公共物品，如有损坏照价赔偿。 
二、开放时间
每日8:30-22:00
考研自习室无节假日，每天定时开放；若特殊时期，寒暑假酌情开放，另行通知。
三、自习室设置
	专业
	自习室
	座数
	基本配备

	工程造价、给排水科学与工程
	第三实验楼1-223
	49
	烧水壶、塑料凳、扫帚簸箕、拖布、垃圾桶、空调、黑板、往年考研书籍资料

	土木工程、智能建造
	第三实验楼1-221
	47
	烧水壶、塑料凳、扫帚簸箕、拖布、垃圾桶、空调、黑板、往年考研书籍资料


四、自习室钥匙管理
1.考研自习室的钥匙主要由分管老师、考研助理管理，共三把。其他考研同学自行配备需要在考研助理处登记备案，不得私自配备钥匙，一经发现取消其使用资格。
2.教学周的周一到周五工作日若遇没开门情况可到学工办分管老师处领用钥匙开门后归还，其他时间段则可联系考研助理或其他登记配备有钥匙的同学借用。
3.持有钥匙的同学都负有自习室的安全职责，需在规定时间内开关自习室并关好水电门窗。
五、自习室申请与管理
1.每一届考研录取结束的4月底面向下一届考研同学开放自习室座位申请，在开放申请阶段填写在线申请统计表链接报名，先申请先审核，人满为止。
2.经审核通过后公布的同学可自行选择一个座位，并在左面右上角张贴个人信息（姓名、专业班级、联系方式）亮明身份，学工办审核后将加盖公章。
    3.设置自习室线上意见征集箱以搜集同学们对自习室管理、考研等方面的意见建议以及
对违反自习室管理规定情况的举报。
考研自习室意见箱https://www.wjx.top/jq/77688789.aspx
[image: 问卷星二维码海报 (1)]
   六、其他
1.各自习室使用同学轮流值日，负责整间自习室的清洁卫生。轮值当天，不论是否到自习室学习都应当抽空完成打扫，学院将不定时检查，检查不合格超2次将取消其自习室使用资格。
2.学院不定期检查自习室卫生状况，不合格将关闭整改，整改时间根据实际情况，一般一周以内。
3.因不遵守自习室规定被同学多次举报且劝阻不改的同学，学院将取消其自习室使用资格。
土木工程学院学工办  
2022年4月25日
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土木工程学院考研自习室安全卫生承诺书
为维护考研自习室卫生，创造美丽安全的学习环境，营造良好学习氛围，我在此作出庄严的承诺:
1.认真遵守考研自习室管理制度。
2.经常开窗通风，爱护公共财物。
3.保证用电安全，不私拉乱接、不使用违规电器。
4.及时锁好门窗，贵重物品不带入考研自习室。
5.自觉打扫整理好自己的桌面和抽屉。
6.自觉服从自习室每天的值日安排，履行值日义务。
7.不将食物带到自习室并食用。
8.主动制止或检举破坏自习室卫生的人和事。
9.尊重学院卫生检查后作出的自习室关闭整改的决定。
爱护卫生，美化环境，做文明土木人，从我做起。以上承诺，保证说做到！如本人值日效果经学院检查不合格达2次以上，则主动放弃自习室使用资格。
承诺人（签字盖手印）：





2023年 7月6日
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